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АДМИНИСТРАЦИЯ  РОМАНОВСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
 САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от  15.05.2013 года № 158
р.п. Романовка

1

О реализации на территории  Романовского
муниципального  района Федерального закона 
от 9  февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении
доступа к информации о деятельности 
государственных органов 
и органов местного самоуправления»

Руководствуясь Федеральным законом от 9 февраля 2009 года                   № 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления", Уставом Романовского муниципального района Саратовской области  

                                           ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Установить порядок организации доступа к информации о деятельности администрации Романовского муниципального района и осуществления контроля за обеспечением доступа к информации о деятельности администрации Романовского муниципального района согласно              приложению №1.

2.  Утвердить перечень информации о деятельности администрации Романовского муниципального района, размещаемой в сети «Интернет»  согласно приложению №2.
3. Считать утратившим силу постановление администрации Романовского муниципального района от 12.02.2010 года №54 «О реализации на территории Романовского муниципального района Федерального закона от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».
3. Разместить  настоящее постановление на официальном сайте администрации Романовского муниципального района.

4.  Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на руководителя аппарата администрации Романовского муниципального района Масюкову Н.А.
                 Глава администрации

            муниципального района                                    А.И. Щербаков

Приложение  № 1
к постановлению администрации
Романовского муниципального района
Саратовской области
от  15.05.2013  года. №  158
Порядок
организации доступа к информации о деятельности администрации Романовского муниципального района и осуществления контроля за обеспечением доступа к информации о деятельности администрации Романовского муниципального района

1. Общие положения

1.1. Порядок организации доступа к информации о деятельности администрации  Романовского муниципального района и осуществления контроля за обеспечением доступа к информации о деятельности администрации Романовского муниципального района (далее Порядок) разработан в соответствии с Федеральным законом от 9 февраля 2009 года N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления".

1.2. Настоящий порядок разработан в целях обеспечения реализации прав пользователей информацией на доступ к информации о деятельности администрации Романовского муниципального района (далее – администрация).

1.3. Действие настоящего Порядка распространяется на отношения, связанные с обеспечением доступа пользователей информацией к информации о деятельности администрации, возникающие в процессе поиска, получения и распространения информации о деятельности администрации.

1.4. Информация о деятельности администрации - информация, созданная в пределах  полномочий администрации или организациями, подведомственными администрации, либо поступившая в администрацию и организации.
1.5. Пользователь информацией - гражданин (физическое лицо), организация (юридическое лицо), общественное объединение, государственные органы, органы местного самоуправления и иные лица, осуществляющие поиск информации о деятельности администрации.

2. Основные принципы обеспечения доступа к информации о деятельности администрации

Основными принципами обеспечения доступа к информации о деятельности администрации являются:

2.1. Открытость и доступность информации о деятельности администрации, за исключением случаев, предусмотренных федеральным законом;

2.2. Достоверность информации о деятельности администрации и своевременность ее предоставления;

2.3.  Свобода поиска, получения, передачи и распространения информации о деятельности администрации любым законным способом;

2.4. Соблюдение прав граждан на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну, защиту их чести и деловой репутации, права организаций на защиту их деловой репутации при предоставлении информации о деятельности  администрации.

3. Основные требования обеспечения доступа к информации о деятельности администрации

Основными требованиями при обеспечении доступа к информации о деятельности администрации являются:

3.1. Достоверность предоставляемой информации о деятельности администрации;

3.2.  Соблюдение сроков и порядка предоставления информации о деятельности администрации;

3.3.  Изъятие из предоставляемой информации о деятельности администрации сведений, относящихся к информации ограниченного доступа;

3.4. Создание администрацией в пределах своих полномочий организационно-технических и других условий, необходимых для реализации права на доступ к информации о деятельности администрации, а также создание муниципальных информационных систем для обслуживания пользователей информацией.

4. Способы обеспечения доступа к информации о деятельности администрации
Доступ к информации о деятельности администрации обеспечивается следующими способами:

4.1. Опубликование администрацией информации о своей деятельности в средствах массовой информации;

4.2. Размещение информации о деятельности администрации в помещении администрации Романовского муниципального района;
4.3. Размещение информации о деятельности администрации в сети «Интернет»;

4.4. Присутствие граждан (физических лиц), представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления на заседаниях коллегиальных органов администрации;

4.5. Предоставление пользователям информацией по их запросу информации о деятельности администрации.
5. Опубликование администрацией информации о своей деятельности в средствах массовой информации

5.1. Опубликование информации о деятельности администрации в средствах массовой информации осуществляется в соответствии со статьей 12 Федерального закона от 09.02.2009 N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления".

5.2. Официальное опубликование муниципальных правовых актов, обсуждения проектов муниципальных правовых актов по вопросам местного значения, доведения до сведения жителей Романовского муниципального района официальной информации о социально-экономическом и культурном развитии Романовского муниципального района, о развитии его общественной инфраструктуры и иной официальной информации осуществляется в порядке, установленном Уставом Романовского муниципального района и решениями Муниципального Собрания Романовского муниципального района.
6. Размещение администрацией информации о своей деятельности

6.1. Размещение информации о деятельности администрации осуществляется на информационных стендах на 1 этаже  здания администрации. 
6.2. Информация, расположенная на стендах  должна содержать:

6.2.1. Порядок работы администрации, включая порядок приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений;

6.2.2. Условия и порядок получения информации от администрации;

6.2.3. Иные сведения, необходимые для оперативного информирования пользователей информацией о деятельности администрации.
7. Размещение администрацией информации о своей деятельности в сети «Интернет»
7.1. Информация о деятельности администрации размещается в сети «Интернет» на официальном сайте администрации Романовского муниципального района http://romanovka.sarmo.ru .

7.2. Основным назначением сайта является информирование населения Романовского  муниципального района о деятельности администрации  посредством предоставления пользователям сети «Интернет» доступа к информации, размещенной на сайте.

7.3. В случае отсутствия официального сайта у Муниципального Собрания Романовского  муниципального района   информация указанного органа может размещаться на официальном сайте администрации Романовского  муниципального района.

7.4.  Сайт должен содержать адрес электронной почты, по которому пользователем информацией может быть направлен запрос и получена запрашиваемая информация.

7.5. При использовании, цитировании и перепечатке информации из разделов сайта обязательным требованием является ссылка на электронный адрес сайта администрации Романовского муниципального района.

7.6. При утверждении перечня информации о деятельности администрации, размещаемой в сети «Интернет», определяется содержание информации в соответствии со статьей 13  Федерального закона от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления",  периодичность размещения информации и сроки ее обновления, обеспечивающие своевременность реализации и защиты пользователями информации своих прав и законных интересов.
7.7. Специалист  по информационным технологиям администрации назначается главным администратором, ответственным за непосредственное ведение сайта, который обеспечивает своевременное размещение информационных материалов на сайте, контроль функционирования интерактивных сервисов сайта, выполнение требований информационной безопасности и соблюдение прав доступа к административной части сайта, осуществляет подготовку документов, связанных с работой сайта. Главный администратор имеет право доступа ко всем подсистемам административной части сайта.

7.8.   В случае возникновения технических, программных неполадок или иных проблем, влекущих невозможность доступа к официальному сайту, главный администратор в срок, не превышающий 2 часов с момента возобновления доступа к официальному сайту, обязан поместить на нем соответствующее объявление, которое должно содержать причину, дату и время прекращения доступа, а также дату и время возобновления доступа к информации.

7.9.  Отдел организационной, кадровой, контрольной работы, правового обеспечения, муниципальной службы и взаимодействия с территориями:

- запрашивает и получает от органов местного самоуправления информацию для размещения в разделах сайта;

- вносит предложения по структуре и содержанию разделов сайта.

7.10. В структурных подразделениях администрации определяются специалисты, ответственные за предоставление и направление информации для размещения на разделе сайта соответствующего направлению деятельности структурного подразделения. 

7.11. Размещение информации на сайте осуществляется с периодичностью и сроками предусмотренными в перечне информации о деятельности администрации.

8. Присутствие граждан (физических лиц), представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления на заседаниях коллегиальных органов администрации 

8.1. При проведении заседаний коллегиальных органов администрации обеспечивается возможность присутствия на них граждан (физических лиц), представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления в соответствии с муниципальными правовыми актами администрации, регламентирующими порядок их проведения.

9. Порядок предоставления пользователям информацией по их запросу информации о деятельности администрации
9.1. Регистрацию запросов, составленных в письменной форме и поступивших в администрацию, а также поступивших по сети «Интернет» по адресу электронной почты, указанному на официальном сайте администрации, и контроль за своевременностью ответов на указанные запросы осуществляет управляющий делами администрации.

9.2. Рассмотрение запросов и предоставление информации по запросам осуществляется в порядке и сроки, установленные Федеральным законом от 9 февраля 2009 года N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления".

10. Информация о деятельности администрации предоставляемая на бесплатной основе
Пользователю информацией предоставляется на бесплатной основе информация о деятельности администрации:

10.1. Передаваемая в устной форме;

10.2.  Размещаемая в сети «Интернет», а также в отведенных для размещения информации о деятельности  администрации местах;

10.3. Затрагивающая права и установленные законодательством Российской Федерации обязанности заинтересованного пользователя информацией;

10.4. Иная установленная законом и муниципальными правовыми актами информация о деятельности администрации.
11. Плата за предоставление информации о деятельности администрации
Плата за предоставление информации о деятельности администрации взимается в случае ее предоставления по запросу, если объем запрашиваемой и полученной информации превышает определенный Правительством Российской Федерации объем информации, предоставляемой на бесплатной основе. Порядок взимания платы устанавливается Правительством Российской Федерации.

12. Ответственность за нарушение порядка предоставления информации о деятельности администрации
12.1. Ответственность за своевременное предоставление соответствующей информации, её достоверность и полноту несут руководители структурных подразделений администрации и должностные лица, уполномоченные на предоставление такой информации.

12.2. Руководители структурных подразделений администрации и должностные лица, уполномоченные на предоставление такой информации виновные в нарушении права на доступ к информации о деятельности администрации несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации и Саратовской области.

13. Контроль за обеспечением доступа к информации о деятельности администрации
13.1. Контроль за обеспечением доступа к информации о деятельности администрации осуществляет руководитель аппарата администрации.
Приложение  № 2
к постановлению администрации
Романовского муниципального района
Саратовской области
от   15.05.2013  года  №  158
Перечень
информации о деятельности администрации Романовского муниципального района, размещаемой в сети «Интернет»

	Категория информации 
	Исполнитель
	Периодичность исполнения и сроки обновления информации


	I. Общая информация об администрации Романовского муниципального района 

	1.1. структура администрации  Романовского муниципального района, почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов органов администрации 
	Отдел организационной, кадровой, контрольной работы, правового обеспечения и взаимодействия с территориями
	в течение 3 рабочих дней со дня принятия нормативного правового акта, утверждающего положение об администрации Романовского муниципального района


	1.2. полномочия администрации Романовского муниципального района, функции и задачи структурных подразделений администрации Романовского муниципального района, а также перечень законов и муниципальных правовых актов, определяющих эти полномочия, функции и задачи 
	Отдел организационной, кадровой, контрольной работы, правового обеспечения и взаимодействия с территориями
	в течение 3 рабочих дней со дня принятия нормативного правового акта, утверждающего положение об администрации Романовского муниципального района,  структурном подразделении администрации


	1.3. перечень подведомственных организаций администрации Романовского муниципального района, сведения об их задачах и функциях, а также почтовые адреса, адреса электронной почты (при наличии), номера телефонов справочных служб подведомственных организаций
	Отдел организационной, кадровой, контрольной работы, правового обеспечения и взаимодействия с территориями
	ежегодно


	1.4. Сведения о главе  администрации Романовского муниципального района, заместителях главы администрации Романовского муниципального района, руководителях структурных подразделений администрации Романовского муниципального района, руководителях подведомственных организаций (фамилии, имена, отчества, по согласованию с указанными лицами - биографические данные, а также при согласии указанных лиц иные сведения о них) 
	Отдел организационной, кадровой, контрольной работы, правового обеспечения и взаимодействия с территориями
	в течение 3 рабочих дней со дня принятия руководителем решения о внесении изменений в информацию, размещенную на официальном сайте

	1.5. информация о мероприятиях, проводимых в администрации Романовского муниципального района (заседания, совещания, встречи, пресс-конференции, семинары, брифинги "круглые столы" и др.), иная информация о повседневной деятельности администрации Романовского муниципального района 
	Отдел организационной, кадровой, контрольной работы, правового обеспечения и взаимодействия с территориями
	в течение 1 рабочего дня со дня проведения мероприятия

	1.6. сведения о средствах массовой информации, учрежденных администрацией Романовского муниципального района
	Отдел организационной, кадровой, контрольной работы, правового обеспечения и взаимодействия с территориями
	в течение 3 рабочих дней со дня принятия нормативных правовых актов, учреждающих средство массовой информации, решение о создании средства массовой информации

	1.7.  перечни информационных систем, банков данных, реестров, регистров, находящихся в ведении администрации Романовского муниципального района, подведомственных организаций;


	Отдел организационной, кадровой, контрольной работы, правового обеспечения и взаимодействия с территориями
	в течение 3 рабочих дней со дня внесения изменений в нормативный правовой акт о создании (ведении) информационных систем, банков данных, реестров, регистров

	1.8. иная информация, подлежащая обязательному доведению администрацией Романовского муниципального района до сведения пользователей информацией в соответствии с законодательством Российской Федерации и муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Романовского муниципального района 
	Отдел организационной, кадровой, контрольной работы, правового обеспечения и взаимодействия с территориями
	по мере поступления

	II. Информация о нормотворческой деятельности администрации Романовского 

муниципального района

	2.1. муниципальные нормативные правовые акты, изданные  администрацией Романовского муниципального района, включая сведения о внесении в них изменений, отмене, признании их судом недействующими
	Отдел организационной, кадровой, контрольной работы, правового обеспечения и взаимодействия с территориями
	в течение 10 рабочих дней со дня внесения изменений в нормативный правовой акт, вступления в силу судебного решения о признании нормативного правового акта недействующим

	2.2. тексты проектов муниципальных нормативных правовых актов, внесенных в представительный орган Романовского муниципального района (Муниципальное Собрание Романовского муниципального района) 
	Отдел организационной, кадровой, контрольной работы, правового обеспечения и взаимодействия с территориями
	в течение 3 рабочих дней, соответствующего дню изменения статуса проекта нормативного правового акта

	2.3. информация о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд в соответствии с законодательством Российской Федерации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд 
	Сектор по размещению муниципальных заказов администрации Романовского муниципального района
	по мере поступления

	2.4. административные регламенты предоставления государственных переданных и муниципальных услуг
	Отдел организационной, кадровой, контрольной работы, правового обеспечения и взаимодействия с территориями
	в течение 3 рабочих дней со дня внесения изменений в нормативный правовой акт, утверждающий административный регламент, стандарт муниципальной  услуги

	2.5. формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых администрацией Романовского муниципального района к рассмотрению в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами 

	Управляющий делами администрации Романовского муниципального района
	в течение 3 рабочих дней со дня принятия нормативных правовых актов

	2.6. порядок обжалования нормативных правовых актов и иных решений, принятых органами местного самоуправления  Романовского муниципального района
	Отдел организационной, кадровой, контрольной работы, правового обеспечения и взаимодействия с территориями
	в течение 3 рабочих дней со дня принятия нормативных правовых актов

	III. Информация о деятельности администрации Романовского муниципального района


	3.1. информация об участии администрации Романовского муниципального района в целевых и иных программах;
	Отдел организационной, кадровой, контрольной работы, правового обеспечения и взаимодействия с территориями
	по мере поступления

	3.2. информация об официальных визитах и рабочих поездках главы администрации Романовского муниципального района, заместителей главы администрации Романовского муниципального района, а также официальных делегаций 
	Отдел организационной, кадровой, контрольной работы, правового обеспечения и взаимодействия с территориями
	в течение 1 рабочего дня со дня проведения мероприятия

	3.3. информация о планах работы администрации Романовского муниципального района 
	Отдел организационной, кадровой, контрольной работы, правового обеспечения и взаимодействия с территориями
	ежемесячно

	3.4. информация о международном сотрудничестве администрации  Романовского муниципального района 
	Отдел организационной, кадровой, контрольной работы, правового обеспечения и взаимодействия с территориями
	по мере поступления

	3.5. тексты официальных выступлений и заявлений главы администрации Романовского муниципального района и заместителей главы администрации Романовского муниципального района 
	Отдел организационной, кадровой, контрольной работы, правового обеспечения и взаимодействия с территориями
	не позднее 3 дней с момента выступления

	3.6. информация о взаимодействии администрации Романовского муниципального района с органами государственной власти Российской Федерации, Саратовской области, общественными объединениями, политическими партиями, профессиональными союзами и другими организациям, в том числе международными 
	Отдел организационной, кадровой, контрольной работы, правового обеспечения и взаимодействия с территориями
	по мере поступления

	3.7. информация о работе администрации Романовского муниципального района с обращениями граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, в том числе:

а) порядок и время приема граждан (физических лиц), представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, порядок рассмотрения их обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность 

б) фамилии, имена и отчества должностных лиц, к полномочиям которых отнесены организация приема лиц, указанных в подпункте "а" настоящего пункта, обеспечение рассмотрения их обращений, а также номера телефонов, по которым можно получить информацию справочного характера 

в) обзоры обращений лиц, указанных в подпункте "а" настоящего пункта, а также обобщенная информация о результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах 
	Управляющий делами администрации Романовского муниципального района
	в течение 3 рабочих дней со дня внесения изменений в нормативный правовой акт, графики приема граждан (физических лиц), представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений

в течение 1 рабочего дня со дня назначения должностного лица 

ежемесячно

	3.8. информация о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения от них, а также иная информация, подлежащая доведению администрацией Романовского муниципального района до сведения граждан и организаций в соответствии с федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации 
	Главный специалист по делам ГО и ЧС администрации Романовского муниципального района
	в течение 1 рабочего дня, соответствующего дню принятия решения об информировании населения



	3.9. информация о результатах проверок, проведенных администрацией Романовского муниципального района, подведомственными организациями в пределах их полномочий, а также о результатах проверок, проведенных в администрации Романовского муниципального района, подведомственных организациях
	Руководители структурных подразделений администрации Романовского муниципального района
	в течение 5 рабочих дней со дня подписания акта проведения проверки


	IV. Статистическая информация о деятельности администрации Романовского муниципального района



	4.1. статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности, регулирование которых отнесено к полномочиям администрации Романовского муниципального района.


	Отдел экономики и инвестиционной политики администрации Романовского муниципального района 
	ежегодно


	4.2. сведения об использовании администрацией  Романовского муниципального района выделяемых бюджетных средств;

сведения о численности муниципальных служащих администрации Романовского муниципального района, работников муниципальных учреждений и фактических затратах на их денежное содержание 
	Финансовое управление администрации Романовского муниципального района

Отдел экономики и инвестиционной политики администрации Романовского муниципального района
	ежегодно
ежеквартально



	4.3. сведения о предоставленных организациям и индивидуальным предпринимателям льготах, отсрочках, рассрочках, о списании задолженности по платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации
	Отдел экономики и инвестиционной политики администрации Романовского муниципального района 
	ежеквартально



	V. Информация о кадровом обеспечении администрации Романовского муниципального района



	5.1. порядок поступления граждан на муниципальную службу;
	Отдел организационной, кадровой, контрольной работы, правового обеспечения и взаимодействия с территориями
	в течение 1 рабочего дня  со дня вступления в силу нормативного правового акта

	5.2. сведения о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в администрации Романовского муниципального района 
	Отдел организационной, кадровой, контрольной работы, правового обеспечения и взаимодействия с территориями
	в течение 1 рабочего дня, соответствующего дню объявления конкурса на замещение вакантной должности и (или) в кадровый резерв муниципальной службы

	5.3. квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы 
	Отдел организационной, кадровой, контрольной работы, правового обеспечения и взаимодействия с территориями
	в течение 1 рабочего дня, соответствующего дню объявления конкурса на замещение вакантной должности и (или) в кадровый резерв муниципальной службы

	5.4. условия и результаты конкурсов на

 замещение вакантных должностей муниципальной службы 
	Отдел организационной, кадровой, контрольной работы, правового обеспечения и взаимодействия с территориями
	в соответствии со сроками, установленными законодательством Российской Федерации о муниципальной службе

	5.5. номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей в администрации Романовского муниципального района 


	Отдел организационной, кадровой, контрольной работы, правового обеспечения и взаимодействия с территориями
	по мере изменения

	5.6. перечень образовательных учреждений, подведомственных администрации Романовского муниципального района, с указанием почтовых адресов образовательных учреждений, а также номеров телефонов, по которым можно получить информацию справочного характера об этих образовательных учреждениях
	Отдел образования администрации Романовского муниципального района
	по мере изменения
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